.271.1.1.2022 Sabnie, dnia 21 stycznia 2022 r.

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:
Gmina Sabnie, ul. Giéwna 73, 08-331 Sabnie
E-mail: sekretariat@sabnie.pl
tel. 25787 41 93, fax 25 787 42 49
reprezentowana przez Wéjta Gminy Sabnie
zwraca sig z zapytaniem ofertowym na zadanie pn:

»Dostawe materiatow biurowych dla Urzedu Gminy Sabnie w 2022r.”,

Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postgpowanie w formie uproszczonej — zapytania ofertowego,
w ktérym warto$¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty 130000 zt, o ktérej mowa ustawie z dnia
11 wrzednia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatow biurowych i innych urzadzed w 2022 r. zostata
okreélona w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego zapytania.

Artykuty biurowe dostarczane bedg zgodnie z zamdwieniami czastkowymi ztozonymi przez
Zamawiajacego na koszt Dostawcy wedtug cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy w
terminie 3 dni roboczych od przyjecia zamowienia.

Artykuty, o ktorych mowa w zapytaniu, winny posiadac¢ najwyzszg jako$¢, sprawnosé oraz wydajnoéé.
2. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia wynikajace z opisu
przedmiotu zamowienia, a takze koszty wszystkich ustug i dostaw, bez ktérych realizacja zaméwienia
bylaby niemozliwa.

3. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki biedéw w-ofercie wynikajgce z nieuwzglednienia okolicznosci,
ktére mogg wptynaé na cene zamowienia.

4. Termin realizacji zamdéwienia: do 31 grudnia 2022 r.
5. Kryterium oceny ofert: - cena.

6. Oferta powinna okreéla¢ cene netto i brutto za wykonanie dostawy objetej przedmiotem
zamowienia.

7. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego i musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
sfownie.

8. W przypadku, gdy najnizsza cena oferty przewyisza kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamdwienia dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji i zfozenie ofert dodatkowych.
Negocjacje prowadzi sie z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli wazine oferty. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza sie protokdt o przeprowadzonych negocjacjach.

9. Cena moze podlegac negocjacji przed zawarciem umowy.

10. Wymagania wobec Wykonawcdéw zamodwienia:

a) Wykonawca zobowiazany jest zdoby¢ wszelkie informacje, ktdre moga by¢ konieczne do
prawidtowego przygotowania oferty, uwzgledniajac wszystkie koszty w wynagrodzeniu ryczattowym;
b) Wykonawca w ramach wynagrodzenia ryczattowego dostarczy na wtasny koszt i ryzyko, wszystkie
niezbedne materiaty, wyposazenie techniczne i sprzet oraz zapewni odpowiednio wykwalifikowany i
doswiadczony personel i nadzér nad realizacjg rob6t, umozliwiajacy wykonanie zamdéwienia w
wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg zatgczonego wzoru formularza
ofertowego;




11. Wynagrodzenie za w/w zamdwienie bedzie ptatne po wykonaniu czeéci zamdwienia w terminie
14 dni od dnia przedtozenia poprawnie wystawionej faktury/rachunku.

12. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg zafgczonego wzoru. Oferta powinna byé opatrzona pieczatkg
firmowa i podpisem oferenta oraz zawierac date jej sporzadzenia. Oferte w formie papierowej nalezy
przestac za posrednictwem poczty, kuriera lub ztozy¢ osobiécie w Urzedzie Gminy Sabnie, ul. Gtéwna
73, 08-331 Sabnie z dopiskiem Oferta na ,,Dostawe materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy
Sabnie w 2022r”".

13. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej do dnia 28 stycznia 2022 r. do godz. 10:00

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

14. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert. Wyb6r najkorzystniejszej oferty nie
zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez podania

przyczyny.

16. Klauzula informacyijna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sabnie, ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie
. inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sabnie jest Stefan Ksigzek;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi, nazwa :

»Dostawe materiatéw biurowych dla Urzgdu Gminy Sabnie w 2022r.”.

numer: RIS.271.1.1.2022, prowadzonym w trybie zapytania cenowego;

n odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania.

] Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiagzkéw
informacyjnych wynikajgcych z RODO
Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
Do obowiazkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODOY, w szczegdinosci obowigzek informacyjny

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zw/i%ku z przetwarzaniem danych osobowych i w sBrawie swobodnego rzeé)g/wu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).




przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktdrych dane te
wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie
miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem

0séb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma

zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.{\Y
it

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia przez niego &bowiazkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zostalo ujete przez zamawiajqcé%o we wzorze formularza

ofertowego

(podpis Kierownika Za




Numer sprawy: RI$.271.1.1.2022
FORMULARZ OFERTOWY

WOIT GMINY SABNIE
UL. GEOWNA 73
08-331 SABNIE

Dane dotyczace wykonawcy

WOJEBWOAZEWO. ..ottt et set st ses st ss st e et ses s st sa e et seesea s s s s sesene s
NE EEIEFONU/TAKS. .ttt et e oo eee e

Nawigzujac do zapytania ofertowego na zadanie ,,Dostawe materiatéw biurowych dla Urzedu
Gminy Sabnie w 2022 r.” oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w petnym rzeczowym
zakresie za kwote:

NEtto ..oovvrveie e ZE (STOWNIE ZEOTYCN et et e e er e )
podatek VAT .........ccce..Z (STOWNIE ZEOTYCN.c..covtiieiee e eee et eee e eee et ess st )
DrULEO oo ZE (STOWNIE ZEOTYCR et ees et )

* Zapoznatem/am ze specyfika zaméwienia i nie wnosze zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za
zwigzanego/q okreslonymi postanowieniami i zasadami postepowania.

= Posiadam niezbgdng wiedzeg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymido wykonania zaméwienia:

* Posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadaja obowigzek ich posiadania.

* Znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe oraz terminowe
wykonanie zamdéwienia.

* Nie zalegam z opfacaniem podatkéw oraz skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne.

= Wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposérednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowanid®

*W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreélenie).

podpis i pieczatka wykonawcy




Zatgcznik nr 3
Umowa nr ......[/2022

zawarta w dniu ............ 2022 pomiedzy: Gming Sabnie,

z/s w Sabniach, ul. Gtéwna 73, REGON 711582061, NIP 823-156-00-68
reprezentowang przez:

Ireneusza Piotra Wyszynskiego — Wojta Gminy Sabnie,
z kontrasygnatq Katarzyny Kawczyriskiej — Skarbnika Gminy Sabnie
zwang dalej Zamawiajgcym, a firma:

........................................ b UL iy e i, REGONT e,

------------------------------------------------

zwang dalej Wykonawcg,

zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm.) o0 nastepujace;j tresci:

§1
Wykonawca zobowiazuje sie dostarcza¢ Zamawiajagcemu artykuty biurowe zgodnie z ofertg w
POSIEPOWANIU ..cceirererticrcrreeeeeinens ,» stanowigcg zatacznik do niniejszej umowy na potrzeby Gminy
Sabnie za taczng cene do kwoty ............. zt brutto (stownie zfotych: ................... )

§2

1. Dostawa materiatbw wymienionych w § 1 dla potrzeb Zamawiajgcego nastepowaé bedzie
partiami a wielkos¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego
zgtoszonych w formie pisemnej, faksowej, e-mailowej lub telefonicznie przez pracownika Urzedu
Gminy Sabnie.

2. Dostawa powinna by¢ zrealizowana w ciggu trzech dni roboczych od przekazania Dostawcy
zamowienia przez Zamawiajgcego.

§3

Cena jednostkowa poszczegolnych artykutéw biurowych okreslona w ofercie Wykonawcy jest
niezmienna przez okres obowigzywania niniejszej umowy tj. od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2022r.

§4

Zamowione artykuty biurowe winny by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w nienaruszonych
opakowaniach fabrycznych transportem Wykonawcy i na jego koszt.

§5




Wykonawca wystawi fakture VAT po kazdej dostawie.

Zamawiajgcy zobowiazuje sig zaptaci¢ nalezno$¢ na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT,
w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT,
po wczedniejszym odbiorze materiatdéw przez Zamawiajgcego.

§6

W przypadku dostarczenia materiatéw niezgodnych z warunkami zaméwienia Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty
zgtoszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymieni¢ wadliwe materiaty na nowe, wolne od wad.

§7

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykutdw biurowych wskazane w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego sg iloéciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o realizacje
dostawy w ilosciach wpisanych w ww. zataczniku. Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania
umowy mogg dla poszczegoinych pozycji roéznic sig ilosciowo od ilosci podanych w zatgcznikach.

§8

Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§9

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia ....cceeevveneecenns do 31.12.2022r.
§10

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz w
sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postepowania Cywilnego.

§12

Ewentuaine spory mogace powstaC w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony poddaja
orzeczeniu sgdu wtasciwego miejscowo do siedziby Zamawiajgcego.

§13

Umowe niniejsza sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zataczniki:
1.Oferta Wykonawcy
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