Znak sprawy: RIS.271.1. 3.2022 Sabnie, dnia 10 lutego 2022 r.

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:
Gmina Sabnie, ul. Gtdwna 73, 08-331 Sabnie
E- mail: sekretariat@sabnie.pl
NIP 823 15 60 0 68,
tel. 25 787 41 93, fax 25 787 42 49
reprezentowana przez Wéjta Gminy Sabnie
zaprasza do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn:
»Obstuga bankowa budzetu Gminy Sabnie i jej jednostek organizacyjnych”

Zamawiajacy prowadzi niniejsze postgpowanie w formie uproszczonej — zapytania ofertowego,
w ktdrym warto$¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty 130000 zt, o ktérej mowa ustawie z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Sabnie i jej jednostek
organizacyjnych przez okres 3 lat, tj. od dnia 04.03.2022 r. do 28.02.2025 r.
Jednostki organizacyjne objete zamdwieniem:

1) Urzad Gminy Sabnie

2) Zespot Szkét im. Heleny Mniszek w Sabniach

3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sabniach

4) Gminna Biblioteka Publiczna w Sabniach

oraz jednostki nowoutworzone w trakcie trwania umowy.

Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegélnosci:

- 1) Otwieranie i prowadzenie rachunkéw biezgcych i pomocniczych;

2) Realizowanie polecen przelewéw;

3) Zapewnienie w petni funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej;

4) Prowadzenie obstugi kasowej:

a) przyjmowanie wpfat gotéwkowych wtasnych i obcych dokonywanych na rachunek Gminy i
jednostek organizacyjnych;

b) dokonywanie wyptat gotéwkowych;

¢) wydawanie blankietéw czekéw gotdwkowych;

5) Generowanie wyciggdéw bankowych na kazdy dzier na wszystkich rachunkach biezacych i
pomocniczych z doktadnym opisem dokonanej operacji;

6) Uznawanie i obcigzanie rachunkéw w czasie rzeczywistym;

7) Oprocentowanie $rodkdéw zgromadzonych na rachunkach bankowych;

a) naliczanie i kapitalizacja odsetek dokonywane w okresach miesiecznych ostatniego dnia miesiaca;
b) oprocentowanie zgromadzonych $rodkéw wedtug zmiennej stopy procentowej w stosunku
rocznym wyliczonej wedtug formuty WIBID 1M korygowane o wspoéfczynnik okreélony w ofercie;
8) Mozliwo$¢ zerowania okreslonych rachunkéw Gminy i jej jednostek organizacyjnych, polegajaca na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na w/w rachunkach na wskazany
rachunek bankowy;

9) Zapewnienie wsparcia merytorycznego i technicznego;

10) Wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku;

11) Mozliwo$¢ uruchomienia ustugi ptatnosci masowych;

12) Mozliwos¢ lokowania zgromadzonych srodkéw na lokatach terminowych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego lokowania wolnych srodkéw w innych bankach.




13) Mozliwos¢ udzielenia Zamawiajacemu na wniosek kredytu w rachunku biezgcym na
sfinansowanie wystepujacego w ciggu roku deficytu okreslonego uchwatg budzetowa odrebnie dla
kazdego roku budzetowego;

Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym oparte bedzie o zmienng stope opartg na stawce
WIBOR 1M powigkszong o marze banku. Uruchomienie kredytu bedzie nastepowa¢ bez prowizji i
optat. Odsetki beda naliczane tylko od wykorzystanego kredytu.

Wymagania dodatkowe

1) Zamawiajgcy, w okresie obowigzywania umowy, zastrzega sobie prawo otwarcia w razie potrzeby
dowolnej liczby rachunkéw bankowych, w tym rachunkéw prowadzonych w walutach obcych na
warunkach okreslonych w ofercie wybranej w niniejszym postepowaniu;

2) Liczba jednostek moze ulec zmianie w nastepstwie zmian organizacyjnych w trakcie trwania
umowy. W przypadku powotania nowych jednostek badz wyodrebnienia nowych rachunkdéw
bankowych tych jednostek, ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na warunkach zgodnych w
ofercie wybranej w niniejszym postepowaniu;

3) Zamawiajgcy wymaga, aby obstuga bankowa, w tym kasowa, okreslona w przedmiocie zaméwienia
odbywata sig na terenie miejscowosci wtasciwej dla siedziby Zamawiajgcego;

4) Wykonawca za czynnosci okreslone w przedmiocie zaméwienia bedzie pobierat miesieczng optate
ryczattowg;

5) Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych opfat niz okreslone w formularzu oferty;

6) Wykonawca sfinansuje w catosci koszty przeniesienia do Banku wszystkich posiadanych przez
Zamawiajacego rachunkéw bankowych;

7) Wykonawca w ramach ztozonej oferty jest zobowigzany do zapewnienia kompleksowej obstugi
elektronicznej w standardzie zapewniajgcym petne bezpieczeristwo, zgodnie z przepisami prawa w
zakresie bankowosci obstugi finansowej budzetu Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych;

8) Elektroniczny system obstugi bankowej powinien umozliwia¢ w szczegélnosci:

a) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach
biezacych i na rachunkach pomocniczych;

b) sktadania polecen przelew6w wszystkich wyzej wymienionych rachunkéw;

c)import przelewdéw przygotowanych wsystemie finansowo-ksiegowym;

9) W przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy
Wykonawcy, na Wykonawcy cigzy obowigzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia przez system
transakcji nieautoryzowanych;

10) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate z jego winy wskutek nieterminowej lub
nieprawidtowej realizacji zlecenia ptatniczego;

11) Umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry
spetnia wszystkie wymagania okre$lone w przedmiocie zamdwienia oraz ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejsza;

12) Zamawiajacy podpisze umowe dla kazdej jednostki organizacyjnej oddzielnie;

13) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian umowy, z zastrzezeniem niezmiennosci ceny
ofert, w nastepujgcych przypadkach:

a) pojawienia sie nowych produktéw bankowych lub rozwigzar organizacyjnych, z ktérych
zamawiajacy bedzie chciat skorzystaé;

b) zajdzie konieczno$¢ dostosowania umowy do aktualnego stanu prawnego;

14) Wnoszenie do umowy w trakcie jej obowigzywania zmian niekorzystnych dla zamawiajacego jest
niedopuszczalne.

Szacunkowe dane o przedmiocie zaméwienia:

1) Rachunki biezgce — 11 szt.
2} Rachunki pomocnicze — ok. 4 szt.
3) budzet Gminy Sabnie na 2022 r.
- planowane dochody — 13 890 854,00 zt
- planowane wydatki— 17 211 263,00 zt




- planowany kredyt na sfinansowanie przejsciowego deficytu budzetu — 500 000,00z1.
Materiaty dotyczace budzetu Gminy Sabnie sg umieszczone na stronie internetowe;j:
http://sabnie.bip.net.pl.

Osobg uprawniong do kontaktu jest Katarzyna Kawczyniska — Skarbnik Gminy Sabnie, tel. 257874190.

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia 04.03.2022 r. do 28.02.2025 r.

4. Kryterium oceny ofert:

1) - optata ryczattowa za obstuge — 85 pkt

2) - wysoko$¢ oprocentowania $Srodkéw na rachunkach bankowych — 10 pkt

3) - wysoko$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezgcym — 5 pkt.

5. Sposdb obliczenia ceny oferty

1) Kryterium 1 —ilo$¢ punktéw = cena najnizszej oferty / cena badanej oferty x 85 pkt

2) Kryterium 2 —ilo$¢ punktéw = cena badanej oferty / cena najwyzszej oferty x 10 pkt

3) Kryterium 3 —ilo$¢ punktéw = cena najnizszej oferty / cena badanej oferty x 5 pkt

Sposrod ofert, ktére nie zostang odrzucone z powodéw formalnych, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza, tj. taka, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw stanowigcg sume punktéw w
poszczegolnych kryteriach. Maksymalna faczna liczba punktéw, ktérg moze uzyskaé Wykonawca
wynosi 100 pkt. Obliczenia dokonywane bedga z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Cena podana w ofercie winna obejmowad wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie.

7. W przypadku, gdy najnizsza cena oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na
realizacje zamoOwienia dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji i zfozenie ofert dodatkowych.
Negocjacje prowadzi sig z Wykonawcami, ktérzy ztozyli waine oferty. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza sie protokdt o przeprowadzonych negocjacjach.

8. Cena moze podlegac negocjacji przed zawarciem umowy.

9. Wymagania wobec Wykonawcédw zamdwienia:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okre$lonej w zamdwieniu;
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek jesli udokumentuje, ze posiada zezwolenie

na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie RP zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. — Prawo bankowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 2439 ze zm.) a w przypadku okreslonym w art. 178 ust.

1 ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem

wejscia w Zycie ustawy, o ktdrej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

2) posiadajg oddziat, placéwke lub filie na terenie miejscowosci wiasciwej dla siedziby

Zamawiajacego.

10. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg zatgczonego wzoru formularza

ofertowego;

2) petnomocnictwo (jesli dotyczy);

3) zezwolenie lub inny dokument uprawniajgcy do wykonywania czynnosci bankowych zgodnie z

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe;

4) projekt umowy.

11. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg zataczonego wzoru. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatky

firmowg i podpisem Wykonawcy oraz zawiera¢ date jej sporzgdzenia. Oferte mozina przestaé za

posrednictwem poczty, kuriera, Srodkéw komunikacji elektronicznej (wtedy Formularz oferty nalezy

wypeini¢ elektronicznie, nastgpnie wyeksportowaé do pdf, wyeksportowany pdf podpisaé podpisem

elektronicznym zaufanym lub podpisem elektronicznym osobistym lub podpisem elektronicznym

kwalifikowanym — oferte musi podpisa¢ osoba/y uprawniona/e do reprezentowania firmy zgodnie z

odpowiednim rejestrem (KRS badz CEIDG). Tak podpisany plik oferty nalezy wystaé




na adres: sekretariat@sabnie.pl lub ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Sabnie, ul. Gtdéwna 73, 08-331
Sabnie z dopiskiem Oferta na ,Obstuga bankowa budietu Gminy Sabnie i jej jednostek
organizacyjnych”.
12. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej do dnia 22 lutego 2022 r. do godz. 10:00
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert. Wybér najkorzystniejszej oferty nie
zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.
15. Klauzula informacyijna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:
*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sabnie, ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie
= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sabnie jest Stefan Ksigzek;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi, nazwa :

»Obstuga bankowa budzetu Gminy Sabnie i jej jednostek organizacyjnych”

numer: RIS$.271.1.3.2022, prowadzonym w trybie zapytania cenowego;

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
*  posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODOC;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z RODO
Wykonawca ubiegajac sie¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich  obowigzkéw formalno-prawnych  zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODOY, w szczegbinoéci obowigzek

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zw}a(iku z przetwarzaniem danych osobowych i w sBrawie swobodnego (?rzeé)g/wu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).




informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtaczen, o ktérych m?wa w art. 14 ust. 5
RODO. ,

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zostafo ujete przez zamawiajacego we
wzorze formularza ofertowego

(podpis Kierownika Zamawiajgcégo i \'-‘psé\bv upowaznionej)
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