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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie
Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Sabnie w 2020 roku

I. ZAMAWIAJACY

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Sabnie

Adres Zamawiajgcego: ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie

Telefon: 257874190
—-mail: siwinska@sabnie.pl piwko@sabnie.pl

osoba do kontaktu: Martyna Siwiriska — Mtodszy referent ds. obronnych, OC, ZK oraz spraw gospodarczych

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw biurowych i innych urzadzen w 2020r. zgodnie z iloécig zawartg w

zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

lll. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zaméwieniami czastkowymi ztozonymi przez Zamawiajgcego na
koszt Dostawcy wedtug cen jednostkowych okreélonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych
od przyjecia zamoéwienia.

Artykuty, o ktérych mowa w zapytaniu, winny posiadac najwyzszg jakos¢, sprawnoéé oraz wydajnosc.

Cena okreélona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty Zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

Gmina Sabnie zastrzega sobie prawo do zmiany w ilodciach i rodzajach zaméwionych artykutéw biurowych
asortymentu okreslonego w zataczniku, ktéry stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykutéw.

Gmina Sabnie zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okredlonych
W niniejszym zapytaniu.

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dostawy powinny by¢ zrealizowane od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.



IV. WARUNKI UDZIALU

Oferent musi spetniaé nastepujace warunki:

1. Posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada¢ wiedze i doswiadczenie.

3. Dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

4. Znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

Oferent jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o spetnianiu powyiszych warunkéw zgodnego ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowsg,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- zawierac wartosc oferty (brutto),

- modpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formga reprezentacji oferenta okreslong
w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacji firmy oferenta.

V1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres sekretariat@sabnie.pl , poczta,
kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: Gmina Sabnie, ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie (sekretariat, pok. 1)

do dnia 03.01.2020 r. do godz. 10:00

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

VII. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

- cena — 100%

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej z ofert bez podania przyczyny.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

VIil. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sabnie, ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie

- inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sabnie jest Stefan Ksigzek;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi, nazwa :



,Dostawa i montaz klimatyzacji w budynku Urzedu Gminy Sabnie”, numer: RI$.262.17.2019, prowadzonym w trybie

zapytania cenowego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja

postepowania.

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
-zetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Oéwiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych wynikajgcych z RODO
Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowiagzkéw tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajgce z RODO ), w szczegdinosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb
fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajagcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie

co najmniej jedno z wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Oéwiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zostato ujgte przez zamawiajacego we wzorze formularza ofertowego

Waéjt Gmyny Sabnie

Zataczniki: mgr tns. Irenqusz Riotr Wyszyriski
1. Formularz oferty
2. Odwiadczenie o spetniania warunkéw zapytania

3. Projekt umowy



Nazwa oferenta

Adres

e-mail

Telefon i fax

FORMULARZ OFERTY

Dostawa materiafow biurowych do Urzedu Gminy Sabnie w 2020 roku

zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego za nastepujace ceny:

Zatacznik nr 1

Gmina Sabnie
ul. Gtéwna 73
08-331 Sabnie

Cena jednostkowa

Cena faczna

Lp Nazwa towaru Jm llosé (hets) (hétto)
1. Papier ksero A4 — minimum 80g/m2, ryza ryza 345
500 kartek
2 Papier ksero A3 — minimum 80g/m’, ryza ryza 4
500 kartek
3. Papier Kancelaryjny A3 kratka/100 op. 3
4, Papier wizyt. (25) op. 2
c Papier pakowy braz. szt. 50
6. Papier fotograficzny A4 2036 (20) POL. ryza 5
7. Blok biurowy A4 , 100" op. 13
8. Kostka biata biurowa (notes) szt. 5
9. Notes kostka samoprzylepny 76x76 szt. 10
10. Zaktadki index. szt. 20
11. Blok techniczny A4 szt. 4
12. Etykiety sam. szt. 100
13. Koperta C6 biata szt. 7000
14. Koperta C4 szara szt. 50
15. Koperta C4 biata szt. 300
16. Koperta C3 braz szt. 20
17. Koperta E4 szara rozszerzona szt. 100
18. Koperta C5 szt. 1000




19. Koperta CD szt. 20
20 Zeszyty 96k szt. 5
21. Zeszyt 32k szt. 5
22, Segregator A4-7 szt. 50
23, Segregator A4-5 szt. 25
24, Skoroszyt wigzany bezkwasowy(teczka) szt. 1100
25, Skoroszyt zwykty biaty szt. 100
26. Skoroszyt plastikowy z zaw. szt. 200
27. Skoroszyt plastikowy szt. 20
28. Dtugopis zelowy szt. 100
29. Dtugopis niebieski szt. 50
30. Wktad do dt. szt. 100
31. Cienkopis szt. 6
32. Pisaki kolorowe (6 kol.) op. 1
33. Piéro kulkowe szt. 60
34, Otowek szt. 15
ih Gumka szt. 12
36. Marker szt. 20
37. Zakreslacz Idest szt. 10
38. Tasma bezbarwna szt. 15
39. Tasma pakowa szt. 5
40. Korektor dtugopis szt. 10
41. Rolka tuszujaca szt. 20
42. Rolka standard szt. 20
43, Koszulka A4 szt. 2000
44. Koszulki na wizyt. A4 (10) op. 2
45, Obwoluta A4 szt. 150
46. Ofertowki krystaliczne A4 150 mic. op. 20
47. Tasma bawetniana szt. 5
o Sznurek jutowy 25 dkg szt. 4
49, Tasma do drukarki OKI 182/321 szt. 5
50. Pinezki op. 2
51 Szpilki op. 1
52. Dysk USB (minimum 8 GB) szt. 7
53. Gumka recepturka 500 gm op. 2
54, Klej sztyft PVP 8g szt. 10
55. Klej Pentel szt 8
56. Ptyta CD 700 MB Ly 4] 10
57. | PiytaDVD szt. 20
58. Zszywki 24/6 op. 50
59. Spinacz maty 28 mm (100 szt.) op. 10
60. Klips do papieru 15 mm op. 10




61. Klips do papieru 19 mm op. 10
62. Klips do papieru 25 mm op. 8
63. Tasma dwustronna 38 mm/5cm szt. 7
64. Linijka 30 cm szt. 5
65. Kalkulator CITIZEN szt. 3
66. Zszywacz szt. 5
67. Dziurkacz szt. 5
68. Chusteczki do czyszczenia ekranow op. 5
69. Papier ozdobny - Dyplom szt. 1
70. Pudto archiwizacyjne 265 x 95 x 340 mm szt. 5
71 Klipsy archiwizacyjne Idest (50szt.) op. 3
72. Teczka z gumka A4 lakierowana szt. 64
73. Teczka skrzydfowa na rzep A4/20 cm szt. 10
74. Druk Karty drogowe szt. 10
75; Druki rozne (ksiega Scistego szt. 20
zarachowania, raport kasowy, faktura
VAT A-5, delegacja)
ro. Temperéwka szt. 10
77 Nozyczki szt. 5
78. Brulion A-4 96k szt. 8
79. Korektor myszka szt. 12
80. Zszywki 24/8 szt. 15
81. Przektadki A4 podt. op. 3
RAZEM NETTO
RAZEM BRUTTO

Po zawarciu umowy cena nie bedzie podlega¢ waloryzacji w trakcie realizacji zamodwienia.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z warunkami zapytania ofertowego i posiadamy niezbedne informacje do

__ przygotowania oferty.

2. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia umowy w wyznaczonym terminie i uwazamy
sig za zwigzanych niniejszg ofertg do czasu zawarcia umowy.

3. Zatacznikami do oferty s3:

B) e e et e e e e e eeee s eeeeerane s

podpis(y) upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) oferenta




Zatgcznik nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Dotyczy zadania: RIS.262.17.2019, Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Sabnie w 2020 roku

Sktadajqc ofertg w imieniu reprezentowanego przez mnie (nas) Wykonawcy oswiadczam/y, ze:

1. Posiadam (posiadamy) uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadam (posiadamy) wiedze i doswiadczenie.

3. Dysponuje (dysponujemy) odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia.

4. Znajdujg sig (znajdujemy sie) w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem (potwierdzamy wtasnorecznymi
podpisami) swiadom ($wiadomi) odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego

Mie]SECOWOSE sy

(podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy)



