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GMINA SABNIE

ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie, tel. (25) 787 41 90, fax (25) 787 42 49

@ e-mail: zamowienia@sabnie.pl, strona internetowa: www.sabnie.pl

Sabnie, dnia 19.01.2017 r.

GIF.271.1.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie
Dostawa materiatow biurowych do Urzedu Gminy Sabnie w 2017 roku

I.ZAMAWIAJACY

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Sabnie

Adres Zamawiajgcego: ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie

Telefon: 257874190

E-mail: zamowienia@sabnie.pl

osoba do kontaktu: Pawet Nasitowski — kierownik Referatu Rozwoju, Infrastruktury i Srodowiska

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw biurowych i innych urzgdzen w 2017 r. zgodnie z iloscig zawartg w

zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

I1l. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Artykuty biurowe dostarczane bedg zgodnie z zamdwieniami czgstkowymi ztozonymi przez Zamawiajgcego na
koszt Dostawcy wedtug cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych
od przyjecia zamdwienia.

Artykuty, o ktérych mowa w zapytaniu, winny posiada¢ najwyzszg jako$¢, sprawnosé oraz wydajnosé.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

Gmina Sabnie zastrzega sobie prawo do zmiany w ilosciach i rodzajach zamdéwionych artykutéw biurowych
asortymentu okreslonego w zatgczniku, ktéry stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykutow.

Gmina Sabnie zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych
W niniejszym zapytaniu.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dostawy powinny by¢ zrealizowane od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r.
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IV. WARUNKI UDZIALU

Oferent musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1. Posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadaé wiedze i doswiadczenie.

3. Dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4. Znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.

Oferent jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o spetfnianiu powyzszych warunkéw zgodnego ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiadaé date sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- zawierad wartosc oferty (brutto),

- podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji oferenta okreslong
w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacji firmy oferenta.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: pocztg, kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: Gmina
Sabnie, ul. Gtéwna 73, 08-331 Sabnie (sekretariat, pok. 1)

do dnia 27.01.2017 r. do godz. 10:00
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

VII. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

- cena—100%

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej z ofert bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Wéjt Gminy Sabnie

/-/ Ireneusz Piotr Wyszyriski

Zataczniki:
1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie o spetniania warunkéw zapytania
3. Projekt umowy



Zatacznik nr 1

Nazwa oferenta

Adres

e-mail

Telefon i fax

Gmina Sabnie
ul. Gtéwna 73
08-331 Sabnie

FORMULARZ OFERTY

Na podstawie warunkéw zamodwienia okreslonych w zapytaniu ofertowym z dnia 19.01.2017 r. numer
GIF.271.1.1.2017 podejmuje(emy) sie wykonania zadania

Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Sabnie w 2017 roku

zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego za nastepujgce ceny:

L2 Cena jednostkowa Cena faczna
Lp Nazwa towaru Jm llosé
(netto) (netto)
1. Papier ksero A4 — minimum 80g/m2, ryza | ryza 260
500 kartek
2. Papier ksero A3 — minimum 80g/m2, ryza | ryza 10
500 kartek
3. Papier Kancelaryjny A3 kratka/100 op. 5
4, Papier wizyt. (25) op. 10
5. Papier pakowy braz. szt. 50
6. Papier fotograficzny A4 2036 (20) POL. ryza 5
7. Blok biurowy A4 ,, 100" op. 5
8. Kostka biata biurowa (notes) szt. 15
9. Notes kostka samoprzylepny 76x76 szt. 10
10. Zaktadki index. szt. 10
11. Blok techniczny A4 szt. 4
12. Etykiety sam. szt. 500
13. Koperta C6 biata szt. 5000
14. Koperta C4 szara szt. 50
15. Koperta C4 biata szt. 1400
16. Koperta C3 braz szt. 20




17. Koperta E4 szara rozszerzona szt. 100
18. Koperta C5 szt. 5000
19. Koperta CD szt. 30
20 Zeszyty 96k szt. 5
21. Zeszyt 32k szt. 5
22. Segregator A4-7 szt. 55
23. Segregator A4-5 szt. 40
24, Skoroszyt wigzany bezkwasowy(teczka) szt. 2700
25. Skoroszyt zwykty biaty szt. 200
26. Skoroszyt plastikowy z zaw. szt. 200
27. Skoroszyt plastikowy szt. 200
28. Dtugopis zelowy szt. 35
29. Dtugopis niebieski szt. 60
30. Whktad do df. szt. 100
31. Cienkopis szt. 35
32. Pisaki kolorowe (6 kol.) op. 1
33. Piéro kulkowe szt. 20
34. Otéwek szt. 15
35. Gumka szt. 10
36. Marker szt. 25
37. Zakreslacz Idest szt. 20
38. Tasma bezbarwna szt. 35
39. Tasma pakowa szt. 5
40. Korektor dtugopis szt. 20
41. Rolka tuszujaca szt. 5
42. Rolka standard szt. 10
43, Koszulka A4 szt. 1500
44, Koszulki na wizyt. A4 (10) op. 10
45. Obwoluta A4 szt. 100
46. Ofertowki krystaliczne A4 150 mic. op. 20
47. Tasma bawelniana szt. 20
48. Sznurek jutowy 25 dkg szt. 3
49, Tasma do drukarki OKI 182/321 szt. 1
50. Pinezki op. 5
51. Szpilki op. 2
52. Dysk USB (minimum 8 GB) szt. 4
53. Gumka recepturka 500 gm op. 1
54. Klej sztyft PVP 8g szt. 10
55. Klej Pentel szt. 8
56. Ptyta CD 700 MB szt. 40
57. Ptyta DVD szt. 20
58. Zszywki 24/6 op. 20




59. Spinacz maty 28 mm (100 szt.) op. 30
60. Klips do papieru 15 mm op. 15
61. Klips do papieru 19 mm op. 15
62. Klips do papieru 25 mm op. 15
63. Tasma dwustronna 38 mm/5cm szt. 5
64. Linijka 30 cm szt. 5
65. Kalkulator CITIZEN szt. 3
66. Zszywacz szt. 5
67. Dziurkacz szt. 5
68. Chusteczki do czyszczenia ekranéw op. 20
69. Papier ozdobny - Dyplom szt. 2
70. Pudto archiwizacyjne 265 x 95 x 340 mm szt. 20
71. Klipsy archiwizacyjne Idest (50szt.) op. 2
72. Teczka z gumka A4 lakierowana szt. 30
73. Teczka skrzydtowa na rzep A4/20 cm szt. 10
74. Druk Karty drogowe szt. 10
75. Druki rézne (ksiega Scistego | szt. 20
zarachowania, raport kasowy, faktura
VAT A-5, delegacja)
76. Temperdwka szt. 10
77. Nozyczki szt. 5

RAZEM NETTO

RAZEM BRUTTO

Po zawarciu umowy cena nie bedzie podlega¢ waloryzacji w trakcie realizacji zaméwienia.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zapytania ofertowego i posiadamy niezbedne informacje do
przygotowania oferty.
2. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w wyznaczonym terminie i uwazamy

sie za zwigzanych niniejszg ofertg do czasu zawarcia umowy.

3. Zatacznikami do oferty sa:

a)

podpis(y) upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) oferenta




Zatgcznik nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Dotyczy zadania: GIF.271.1.1.2017, Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Sabnie w 2017 roku

Sktadajac oferte w imieniu reprezentowanego przez mnie (nas) Wykonawcy oswiadczam/y, ze:

1. Posiadam (posiadamy) uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadam (posiadamy) wiedze i doswiadczenie.

3. Dysponuje (dysponujemy) odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

4. Znajduje sie (znajdujemy sie) w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem (potwierdzamy witasnorecznymi
podpisami) swiadom ($wiadomi) odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego

Mi€jSCOWOSE....cvevireereeirrireereseriereeees

(podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3
Umowa nr....../2017

zawarta w dniu ............ 2017 pomiedzy: Gming Sabnie,
z/s w Sabniach, ul. Gtéwna 73, REGON 711582061, NIP 823-156-00-68
reprezentowang przez:

Ireneusza Piotra Wyszynskiego — Wéjta Gminy Sabnie,
z kontrasygnata Katarzyny Kawczynskiej — Skarbnika Gminy Sabnie

zwang dalej Zamawiajgcym, a firma:

zwang dalej Wykonawcg,

zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 984 ze zm.) o nastepujacej tresci:

§1

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zamawiajgcemu artykuty biurowe zgodnie z ofertg w postepowaniu
GIF.271.1.1.2017, stanowigcg zatgcznik do niniejszej umowy na potrzeby Gminy Sabnie za tgczng cene do kwoty
............. zt brutto (stownie ztotych: ...................)

§2

1. Dostawa materiatéw wymienionych w § 1 dla potrzeb Zamawiajgcego nastepowacd bedzie partiami a wielkos¢
kazdej partii wynikac bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego zgtoszonych w formie pisemnej,
faksowej, e-mailowej lub telefonicznie przez pracownika Urzedu Gminy Sabnie.

2. Dostawa powinna by¢ zrealizowana w ciggu trzech dni roboczych od przekazania Dostawcy zamdwienia przez
Zamawiajgcego.

§3

Cena jednostkowa poszczegdlnych artykutéw biurowych okreslona w ofercie Wykonawcy jest niezmienna przez okres
obowigzywania niniejszej umowy tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2017r.

§4

Zamoéwione artykuty biurowe winny by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych transportem Wykonawcy i na jego koszt.

§5

1. Wykonawca wystawi fakture VAT po kazdej dostawie.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ naleznosé na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT, w terminie 14
dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, po wczesniejszym odbiorze
materiatdw przez Zamawiajgcego.



§6

W przypadku dostarczenia materiatdw niezgodnych z warunkami zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany
jest wymieni¢ wadliwe materiaty na nowe, wolne od wad.

§7

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosci artykutdw biurowych wskazane w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego sa
ilosciami szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach wpisanych w ww. zatgczniku.
Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy mogg dla poszczegdlnych pozycji réznic sie ilosciowo od ilosci
podanych w zatgcznikach.

§8

Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

89
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia ....cceeerererenees do 31.12.2017r.
§10

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz w sprawach
procesowych przepisy Kodeksu Postepowania Cywilnego.

§12

Ewentualne spory mogace powstac¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony poddajg orzeczeniu sadu
wiasciwego miejscowo do siedziby Zamawiajgcego.

§13

Umowe niniejszg sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:
1. Oferta Wykonawcy

2. Zapytanie ofertowe



