ZARZĄDZENIE NR 118/2016
WÓJTA GMINY SABNIE
z dnia 29 grudnia 2016 r
w sprawie  ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte zasady rachunkowości dla projektu      „Termomodernizacja i poprawa efektywności energetycznej i ekologicznej obiektów Gminy Sabnie” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu IV „Przejście na gospodarkę niskoemisyjną” Działania 4.2 „ Efektywność energetyczna” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 – Umowa Nr RPMA.04.02.00-14-5396/16-00  

  

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (tj. Dz.U.         z 2009r.    Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i  rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861)  zarządzam, co następuje: 

§ 1

Wprowadza się  zasady rachunkowości stosowane przy realizacji projektu pn.                         " Termomodernizacja i poprawa efektywności energetycznej i ekologicznej obiektów Gminy Sabnie" w Urzędzie Gminy Sabnie, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 3
 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
 

 

 
                              Załącznik Nr 1

                                                                                                                                                                           do Zarządzenia Nr 118/2016
                                                                                                                                         Wójta Gminy Sabnie z
                                                                                                                                                                            z dnia 29 grudnia 2016 r. 
ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOŚCI DLA PROJEKTU PN:

„TERMOMODERNIZACJA I POPRAWA EFEKTYWNOŚCI ENERGETYCZNEJ I EKOLOGICZNEJ OBIEKTÓW GMINY SABNIE”

Współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej IV. „Przejście na gospodarkę niskoemisyjną” Działania 4.2 „Efektywność energetyczna” RPO Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Zasady (polityka) rachunkowości projektu „ Termomodernizacja i poprawa efektywności energetycznej i ekologicznej obiektów Gminy Sabnie” w Urzędzie Gminy Sabnie.
 I. ZASADY OGÓLNE  

1. Celem prowadzenia rachunkowości jest wierne i rzetelne  przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej  projektu „Termomodernizacja i poprawa efektywności energetycznej i ekologicznej obiektów Gminy Sabnie” w Urzędzie Gminy Sabnie.
2.  Dla  potrzeb  realizowanego  projektu  zostały  otwarte odrębne rachunki bankowe:

- dla środków EFRR otrzymywanych w formie zaliczek 
- dla środków EFRR otrzymywanych w formie refundacji
Do dysponowania środkami pieniężnymi znajdującymi się na rachunkach bankowych upoważnione są osoby zgodnie z kartami wzorów podpisów.

3. Beneficjentem środków finansowych z  Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu   jest Gmina  Sabnie. Księgi rachunkowe projektu prowadzone są w jednostce budżetowej w siedzibie Urzędu Gminy w Sabniach.
Księgi rachunkowe prowadzone są komputerowo w systemie  Księgowość budżetowa         U.I. INFO-SYSTEM. Każdy użytkownik programu komputerowego  posiada indywidualne hasła zabezpieczające  dostęp do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budżetowej (UG) wydatki na realizację Projektu ujęte są w dziale 700 „Gospodarka mieszkaniowa” rozdział  70005 „Gospodarka gruntami i nieruchomościami”.
4. Dotacje ewidencjonowane są na rachunkach bankowych otwartych na potrzeby projektu.
5. Wydatki  realizowane są  z rachunku bankowego Urzędu Gminy, wyodrębnionego analitycznie na potrzeby projektu.
5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodów budżetowych z tytułu wpływu dotacji ujmowane są w księgach Budżetu Gminy (Organu). Wpływ dokonywany jest   na wydzielony  dla Projektu rachunek  bankowy, następnie w przypadku refundacji środki przekazywane są  na rachunek  podstawowy   Budżetu natomiast w przypadku zaliczki środki przekazywane są na konto Urzędu Gminy jako środki na wydatki skąd ponoszony jest bezpośrednio z tych środków wydatek. 
6. Wydatki ujmuje się w rozbiciu  na: środki unijne i środki własne  z odpowiednią czwartą cyfrą klasyfikacji budżetowej. 

II. KLASYFIKACJA   BUDŻETOWA
Ewidencja księgowa projektu prowadzona jest w sposób umożliwiający identyfikację zadania, zgodnie z klasyfikacją budżetową określoną w rozporządzeniu Ministra Finansów  w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budżetowej dla Projektu stosuje się   czwartą cyfrę  „7” i „9” – koszty kwalifikowane oraz cyfrę „0” koszty niekwalifikowane. 
 
III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTÓW  KSIĘGOWYCH
1.Realizacja wydatków następuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidłowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentów księgowych.
2. Płatności dokonywane są  w  formie  bezgotówkowej za pomocą elektronicznego systemu Home banking, na podstawie  dokumentów księgowych stwierdzających konieczność  dokonania  ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zapłaty jest wyciąg bankowy.
3. Do dowodów księgowych   (faktur) powinny  być dołączone  opisy zwierające następujące elementy:
	1.
	Wydatek dotyczy Umowy nr RPMA.04.02.00-14-5396/16-00 z dnia 27.12.2016r.,              o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu IV „Przejście na gospodarkę niskoemisyjną”, Działanie 4.2 „Efektywność energetyczna” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

	2.
	Nazwa projektu: „Termomodernizacja i poprawa efektywności energetycznej i ekologicznej obiektów Gminy Sabnie”

	3.
	Kategoria interwencji wydatków strukturalnych: Obszar IV. Energia, Kategoria 43. Efektywność energetyczna, produkcja skojarzona(kogeneracja), zarządzanie energią, wydatek inwestycyjny

	4.
	Kwota wydatków kwalifikowanych

	5.
	Kwota wydatków niekwalifikowanych

	6.
	Wydatek zrealizowano zgodnie z art. ….. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych z późn.zm.


Zatwierdzenie  dowodu księgowego  do  wypłaty
1) proporcja udziału środków unijnych  i środków własnych
2) pozycja księgowa
3) dekret
4) klasyfikacja budżetowa i zatwierdzenie do wypłaty
5) adnotację „przelano” data i   podpis pracownika dokonującego przelewu.
4. Dowody księgowe (faktury) dotyczące zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze środków unijnych podpisane  są  przez Wójta  lub  jego zastępcę  oraz  skarbnika lub osobę przez skarbnika upoważnioną. Pod względem merytorycznym  faktury podpisuje Wójt  lub  zastępca Wójta, pod względem formalnym i rachunkowym podpisywane są  przez skarbnika lub osobę przez skarbnika upoważnioną. 
5. Wnioski o płatność z częścią sprawozdawczą z przebiegu realizacji projektu przygotowuje w sposób poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyła je do Instytucji Zarządzającej pracownik ds. pozyskiwania funduszy unijnych. 
Beneficjent  składa Wnioski o płatność w formie i w oparciu o wzór określony  przez Instytucję Zarządzającą   oraz zobowiązany jest do złożenia załączników  do wysłanego drogą elektroniczną  Wniosku o płatność.
IV.EWIDENCJA  KSIĘGOWA  DOKUMENTÓW  I  OPERACJI  FINANSOWYCH
1. Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych z wykorzystaniem  środków z Europejskiego Funduszu  Społecznego w Organie Gminy korzysta się z bilansowych kont syntetycznych:
133 – Rachunek budżetu – analitycznie dla projektu 133-99-1  konto środków własnych oraz przeznaczone na wpływ refundacji oraz 133-99-2  konto zaliczki
223- Rozliczenie wydatków budżetowych – analitycznie dla projektu 223-99-1 dla wydatków w ramach refundacji oraz 223-99-2 dla wydatków w ramach otrzymanych zaliczek
240 – Pozostałe rozrachunki – analitycznie dla projektu 240-99-1 oraz 240-99-2
901 – Dochody budżetu – analitycznie dla projektu 901-99-1 dla ewidencji wpływów refundacji oraz 901-99-2 dla ewidencji wpływu zaliczek
902 – Wydatki budżetu – analitycznie dla projektu 902-99-1 oraz 902-99-2
960 –  Skumulowane wyniki  budżetu – analitycznie dla projektu 960-99
961 –  Wynik wykonania  budżetu – analitycznie dla projektu 961-99
Ewidencja księgowa:
Ogólną zasadą  systemu płatności dla działań finansowanych ze środków Unii Europejskiej jest przekazywanie Beneficjentowi środków finansowych zgodnie z umową o dofinansowanie projektu. Otrzymane środki europejskie ewidencjonowane są na wydzielonych dla Projektu rachunkach.

	L.p.
	Treść operacji 
	Konta 

	
	
	Wn
	Ma

	1
	Wpływ dotacji na rachunek bankowy Projektu

a) refundacja

b) zaliczka 
	133-99-1
133-99-2
	901-99-1
901-99-2
(klasyfikacja budżetowa)

	2
	Przelew środków z dotacji z wyodrębnionego :
a) rachunku projektu (refundacja) na rachunek budżetu
b) rachunek projektu (zaliczka) na rachunek UG jako środki na wydatki
	140
133-1
223-99-2
	133-99-1
140
133-99-2

	3
	Wpływ odsetek od środków na rachunku projektu (zaliczki) 
	133-99-2
	240-99-2

	4
	Odprowadzenie odsetek od środków na rachunku projektu (zaliczki) do MJWPU
	240-99-2
	133-99-2

	5
	Księgowanie zrealizowanych wydatków w ramach Projektu
a) z konta środków własnych oraz przeznaczonego na wpływ refundacji 
b) z konta zaliczki
	902-99-1
902-99-2
	223-99-1
223-99-2

	6
	Przeksięgowanie rocznych wydatków i dochodów:

a) wydatki zrealizowane w ramach projektu

b) dochody pochodzące z  dotacji

c) przeksięgowanie w roku następnym pod datą zatwierdzenia bilansu
	961-99
901-99
961-99
	902-99
961-99
960-99


2. Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych z wykorzystaniem  środków europejskich w Urzędzie Gminy, tj. w jednostce budżetowej korzysta się z bilansowych kont syntetycznych:

011 -  Środki trwałe – analitycznie dla projektu 011-99-1 (środki UE) i 011-9-2 (środki własne)
071- Umorzenie środków trwałych oraz wnip – analitycznie dla projektu 071-99-1 (UE), 071-99-2 (własne)
080 -  Inwestycje (środki trwałe w budowie) – analitycznie dla projektu 080-99-1 (środki UE) i 080-99-2 (środki własne)
130 -  Rachunek bieżący jednostki  - analitycznie  dla projektu  130-99-1 (środki z refundacji) , 130-99-2 (środki z zaliczki), 130-99-3 (środki własne)
201 -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami – analitycznie dla projektu 201-99
223- Rozliczenie wydatków budżetowych – analitycznie dla projektu 223-99-1 (środki z refundacji), 223-99-2 (środki z zaliczki), 223-99-3 (środki własne)
400 – Amortyzacja – analitycznie dla projektu 400-99
800 -  Fundusz jednostki - analitycznie dla projektu 800-99
810 - Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje - analitycznie dla projektu 810-99
Ewidencja księgowa:

	L.p.
	Treść operacji 
	Konta 

	
	
	Wn
	Ma 

	1.
	Środki na wydatki związane z projektem
	130-99-2
	223-99-2

	2.
	Faktura wykonawcy inwestycji
	080-99-1
	201-99

	3.
	Zapłata za fakturę 
	201-99
	130-99-1
130-99-2

	4.
	Przeksięgowanie na koniec roku środków na inwestycje
	800-99
	810-99

	5.
	Przeksięgowanie na koniec roku zrealizowanych wydatków na realizację Projektu objętych planem finansowym
	223-99
	800-99

	6.


	Przeksięgowanie zakończonego zadania inwestycyjnego na  środek trwały na podstawie wystawionego dowodu OT

Równoległe księgowanie 
	011-99-1
810-99
	080-99-1
800-99

	7.
	Naliczenie amortyzacji od środków trwałych projektu
	400-99
	071-99


V. PRZECHOWYWANIE  I  ARCHIWIZACJA  DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Wydział Finansowo – księgowy prowadzi księgi rachunkowe projektu oraz przechowuje   dokumenty księgowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody źródłowe, w tym dowody księgowe dotyczące realizacji projektu są przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach  w  siedzibie Urzędu Gminy.

3. Dowody księgowe ewidencjonowane w księgach rachunkowych UG. i dokumentujące wydatki poniesione przez Gminę Sabnie: tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzające wydatki kwalifikowane oraz wydruki  komputerowe dotyczące realizowanego Projektu przechowywane są w Wydziale Finansowo – Księgowym.

4. Po zakończeniu realizacji Projektu przez Gminę i rozliczeniu finansowym przez Instytucję Zarządzającą, dowody księgowe Projektu oraz wszelką dokumentację związaną z projektem, jego rozliczeniem zostaną przekazane do archiwum zakładowego znajdującego się w siedzibie Urzędu Gminy w Sabniach.
5. Dokumentacja dotycząca realizacji projektu przez Gminę Sabnie. przechowywana będzie  w archiwum zakładowym zgodnie z § 15 pkt. 1 umowy o dofinansowanie Projektu .
VI. Wykaz kont ujęty w niniejszym planie może być każdorazowo modyfikowany lub uzupełniany w zależności od potrzeb oraz zmian wynikających z przepisów prawa i postanowień umownych. Wprowadzenie do ewidencji księgowej dodatkowych kont analitycznych, nie wymienionych w załączniku, nie wymaga zmiany zarządzenia.
